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Identificacion y ubicacion de la unidad de aprendizaje

Obligatoria Tercer De Desarrollo

i it (s U
N T e
1 2

Conoce tu pais 4

‘Areadeformacion | Investigacion y Apoyo Académico

Los estudiantes aplican los métodos y procedimientos de la computacion a la investigacion y la solucion de problemas de las distintas
disciplinas que integran las areas del cocimiento, valorando el impacto social y ambiental de estas acciones. Aplica la interpretacion
critica, el analisis, la sintesis a los conceptos y categorias, para trascender los limites de las fronteras disciplinarias y logra una
vision unitaria y holistica del mundo.

Ninguna Matematicas | Computacion Il
Quimica | Computacion Aplicada
Desarrollo Biolégico y Adolescencia
Historia |
Psicologia

Taller de Lectura y Redaccidn |
Complementaria |
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Presentacion de la Unidad de Aprendizaje

Esta Unidad de Aprendizaje (UA) tiene como propdsito desarrollar en los estudiantes las habilidades necesarias para hacer un buen uso de las TICs, en las actividades
académicas que les corresponden como estudiantes del bachillerato.

Al finalizar la UA el estudiante maneja las herramientas computacionales basicas para buscar, procesar, almacenar, presentar y difundir informacion.
La UA de Computacién | es una de las 43 obligatorias y pertenece al Area de Investigacion y Apoyo Académico, se imparte en el primer semestre. Con
esta UA se cubren 4 créditos del Plan de Estudios, con una carga horaria de 3 horas a la semana, para un total de 48 horas en el semestre. La UA
contribuye al logro de los siguientes rasgos del perfil de egreso.

El estudiante:

Competencias Genéricas:

11.4. Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, cddigos y herramientas apropiados.
111.5. Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos
111.6. Sustenta una postura personal sobre temas de interés y relevancia general, considerando otros puntos de vista de manera critica y reflexiva.

Competencias Disciplinares:

1. Identifica, ordena e interpreta las ideas, datos y conceptos explicitos e implicitos en un texto, considerando el contexto en el que se generd y en el que se recibe.
2. Evaluia un texto mediante la comparaciéon de su contenido con el de otros, en funcién de sus conocimientos previos y nuevos.

3. Plantea supuestos sobre los fendmenos naturales y culturales de su entorno con base en la consulta de diversas fuentes.

4. Expresa ideas y conceptos en composiciones coherentes y creativas, con introducciones, desarrollo y conclusiones claras.

5. Argumenta un punto de vista en publico de manera precisa, coherente y creativa.

6. Analiza y compara el origen, desarrollo y diversidad de los sistemas y medios de comunicacion.

7. Utiliza las tecnologias de la informacidén y comunicacion para investigar, resolver problemas, producir materiales y transmitir informacion.

El programa esta organizado en cuatro unidades, en cada una de se hace énfasis en el desempefio que debe lograr el alumno al término de cada una de las actividades que se
proponen. En el apartado donde se establece la Secuencia Didactica, se incluyen algunas estrategias en las que se sugiere como favorecer la adquisicion de los desempefios
descritos; también pueden considerarse en su caso, como ejemplos para precisar el nivel de los mismos.

Las actividades que desarrollan los estudiantes estan motivadas por el disefio y desarrollo de una investigacion empirica o las tareas y trabajos escolares, los cuales deben ser asesorados
por los profesores de la UA’s que se imparten de manera simultanea. Por ello en la columna en que se enuncia la componente conceptual de las competencias que se desean desarrollar
en los estudiantes, la tematica se plantean como el proceso que sigue la disciplina para construir un conocimiento particular; los temas alli enunciados no son los Unicos que pueden
abordarse, se puede incluir otro(s) a solicitud de los alumnos si son necesarios para el desarrollo de sus proyectos; es decir, los topicos se trabajaran de acuerdo a las necesidades
planteadas por los estudiantes. La UA de Computacién I, tiene como finalidad la formacién y preparacion de los estudiantes en una cultura informatica basica, considerando que en la
actualidad se presenta la necesidad de adquirir mayores conocimientos en el area de computacion. Para su buen desarrollo se requiere centrar la actividad en el aprendizaje de los
estudiantes, la labor del profesor debe ser la de un facilitador y debe garantizarse que la Institucidon aporte los recursos necesarios. Las actividades en el aula deberan considerar la
experiencia previa de los alumnos en esta disciplina, fomentando su interés y creatividad, propiciando el trabajo en equipo, en particular para la exploracion de los diferentes programas
que sean de utilidad en el desarrollo de un proyecto de investigacion.

Programa de estudios de Computacion I 4
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Propdsitos generales de
la Unidad de Aprendizaje

Categorias de
competencias genéricas
que se desarrollan

Competencias
Disciplinares Basicas que
se desarrollan

Perfil disciplinario de
docente

Competencias docentes
requeridas

El alumno utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién en el disefio y ejecucion de un proyecto de investigacion individual
o colectiva, mediante herramientas computacionales como son: el empleo de procesadores de textos y presentaciones electronicas,
que le sirvan ademas para integrar y desarrollar trabajos escolares.

Procesa e interpreta informacion, eligiendo las fuentes mas relevantes para un propésito especifico y discriminandolas de acuerdo a
su confiabilidad; como una forma de administrar los recursos disponibles que le permitan proponer maneras de solucionar
problemas.

Piensa critica y reflexivamente
Se expresa y se comunica

1. Identifica, ordena e interpreta las ideas, datos y conceptos explicitos e implicitos en un texto, considerando el contexto en el que se
genero y en el que se recibe.

2. Evaluia un texto mediante la comparacién de su contenido con el de otros, en funcion de sus conocimientos previos y nuevos.

3. Plantea supuestos sobre los fendmenos naturales y culturales de su entorno con base en la consulta de diversas fuentes.

4. Expresa ideas y conceptos en composiciones coherentes y creativas, con introducciones, desarrollo y conclusiones claras.

5. Argumenta un punto de vista en publico de manera precisa, coherente y creativa.

6. Analiza y compara el origen, desarrollo y diversidad de los sistemas y medios de comunicacion.

7. Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver problemas, producir materiales y transmitir
informacion.

Poseer titulo de Ingeniero o Licenciado en Informatica, en Sistemas, Sistemas Computacionales, Sistemas Informaticos, Ciencias o
Tecnologias de la Informacién.

Contar con formacidn pedagogica, didactica o experiencia vinculada con la enseiianza de los aspectos basicos de la computacién.

Para el caso de los profesores en servicio, se requiere que al menos hayan cursado y aprobado un diplomado relativo a los temas que
incluye el programa de la UA.

Organiza su formacion continua a lo largo de su trayectoria profesional.

Domina y estructura los saberes para facilitar experiencias de aprendizaje significativo.

Planifica los procesos de ensefianza y de aprendizaje atendiendo al enfoque por competencias, y los ubica en contextos
disciplinares, curriculares y sociales amplios.

Lleva a la practica procesos de ensefianza y de aprendizaje de manera efectiva, creativa e innovadora a su contexto institucional.
Evalua los procesos de enseiianza y de aprendizaje con un enfoque formativo.

Construye ambientes para el aprendizaje auténomo y colaborativo.

Contribuye a la generacién de un ambiente que facilite el desarrollo sano

Participa en los proyectos de mejora continua de su escuela y apoya la gestidn institucional.

Programa de estudios de Computacion I 5
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Tabla de contenido temdtico

Respecto a la
informacion:

e Problema o
necesidad.

e Blsqueda

e Almacenam
iento

e Procesamie
nto

e  Presentacio
n

e Transferenc
ia

Las TIC's en mi entorno inmediato.

Identlflca
las TIC's:
1.1.1
Clasifica
las TIC's
1.1.2
Evalia el
impacto
actual de
las  TICs
en la
sociedad

Busco, selecciono y comparto informacién para mis tareas escolares.
Estructuro, disefio y comparto mis documentos escolares.

Utilizo las TICs para expresar y compartir mis ideas.

2.1 Describe la World Wide Web
(www)

2.1.1 Aplica las reglas de Ila
estructura de una direccion web
2.1.2 Define los Hipervinculos

2.2 Aplica las reglas de la busqueda
de informacidén

2.2.1 Identifica los buscadores de
internet.

2.2.2 Distingue los métodos de
bldsqueda

2.2.3 Evalia las
informacion

2.3 Clasifica la  informacidn
encontrada en la web para su
almacenamiento

2.3.1 Distingue los casos en los que
se guarda una pagina de internet.
2.3.1.1 Ubica los pasos en el
explorador de archivos

2.3.1.2 Distingue archivos y carpetas

fuentes de

Define
estructura de Ios
documentos
3.2 Aplica las
reglas en el disefio
de documentos
3.2.1 Aplica las
reglas en el uso de
Fuentes, Parrafos,
Busqueda y
reemplazo, Estilos.
3.2.2 Aplica las

reglas para
Insertar:  Tablas,
llustraciones,
Simbolos,

Encabezado y pie
de pagina, Tabla
de contenido

3.3 Aplica las
reglas en el Disefio

4.1 Expresa oralmente sus
resultados

4.1.1 Construye la
presentacion electrdnica
4.1.1.1 Clasifica los métodos
para presentar una idea

4.1.2 Define el contenido de
la presentacion 'y su
estructura.

4.1.3 Evalta la importancia
de las ayudas visuales

4.2 Compone una
presentacion

4.2.1 Define las diapositivas
4.2.2 Diagrama o disefia de
pagina

4.2.2.1 Aplica las reglas de
los Temas, Colores, Fuentes,
Efectos, Fondo,
Configuracion de pagina
4.2.3 Aplica las reglas de la

Programa de estudios de Computacion I
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2.3.1.3 Demuestra la forma de
cortar, copiar, pegar, crear archivos
y carpetas

2.3.1.4 Clasifica archivos y carpetas
2.3.2.Ubica texto e imagenes

2.3.2.1 Distingue los procesadores
de textos

2.3.2.2 Aplicas las reglas al
Seleccionar, Copiar, Cortar, Pegar,
Guardar

2.3.3 Aplicas las reglas al Guardar
referencia

2.3.4 Aplicas las reglas al Guardar
en favoritos

2.4 Describe al correo electrénico
2.4.1 Distingue a los proveedores de
correo electrénico

2.4.2 Reproduce el proceso de
creacion y administracion de
cuentas de correo electrénico

2.4.3 Reproduce adjuntar archivos.
2.5 Aplica las reglas en la protecciéon
de la informacion

2.5.1 Aplica las reglas en el respaldo
de la informacion

2.5.2 Evalua los Antivirus

Computacion I 2010
de pagina configuracion de la
3.3.1 Aplica las presentacion
reglas en 4.2.4 Distingue las diferentes

configuracion de
pagina, Temas,
Fondos.

3.4 Demuestra el

proceso de
revision
ortografica y
gramatical.

3.5 Aplica las
reglas en las
opciones vistas e
impresion

3.6 Aplica las

reglas en la
Proteccion de los
documentos

Vistas

4.2.5 Aplica las reglas en la
revision ortografica

4.2.6 Aplica las reglas en la
proteccién de la
presentacion

4.3 Aplica las reglas en la
animacion de una
presentacion

4.3.1 Aplica las reglas al
Insertar: Vinculos, Sonido,
Video, Transiciones

4.4 Expreso y comparto mis
ideas

44.1 Construye redes
sociales: Foros Y Blogs

4.5 Evalda las TICs y su
impacto en mi vida

Programa de estudios de Computacion I
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Esquema grdfico de contenidos
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Las TIC’s en mi entorno inmediato. 6

Conocer las principales caracteristicas de las TICs y la importancia en su vida cotidiana

6. Analiza y compara el 1.LlasTIC's: 1.1 Identifica las TIC's: Valora la importancia de las TIC’s en su vida
origen, desarrollo y 1.1.1 Clasifica las TIC's cotidiana

diversidad de los sistemas 1.1.2 Evalua el impacto actual de las TICs en

y medios de la sociedad

comunicacion.

Los resultados de las actividades de aprendizaje superan el propdsito
planteado y la evidencia solicitada, y dan cuenta de un alto compromiso del
estudiante, quien profundiza en los conceptos, procedimientos y actitudes
que comprenden las competencias y propdsitos de la Unidad de
Competencia.

Reflexion critica
Debate
Trabajo colaborativo

En el transcurso de la Unidad de Competencia, el docente abordara, en el momento adecuado los temas:
Educacion para el consumo
Educacion para la sexualidad

Programa de estudios de Computacion I 9
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Responde por escrito a los  siguientes
cuestionamientos planteados por el profesor:

éQué son las tecnologias de la informacion?

éQué son las tecnologias de la comunicacién?

¢Cémo estan cambiando estas tecnologias?

¢Coémo estas tecnologias estan cambiando nuestra
forma de comunicaciéon?

¢El celular es tecnologia de Informacion o de
comunicaciéon?

¢Qué otras tecnologias conoces y/o utilizas?

éLas nuevas tecnologias son negativas o positivas?

Participa en un equipo (de 3 a 6 alumn@s
dependiendo del tamafio del grupo) en el que
reflexiona y discute de manera critica sus respuestas.

Da lectura de las respuestas de los cuestionarios por
equipo.

Debate las respuestas de los cuestionamientos leidas
por cada equipo

Reflexion critica

Reflexidn,

debate y
Aprendizaje
colaborativo

Lecturas
cuestionarios

sobre las

mismas

Cuestionarios
contestados

Cuestionarios
contestados.
Participacién
en el debate

Reporte de
conclusiones

grupales sobre
el debate de
los materiales
asignados  a
los equipos

Rubrica.
Escala likert.

Rubricas,
examenes, listas
de control,
mapas
conceptuales,
escalas likert,
observaciones

Programa de estudios de Computacion I
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Elabora un escrito personal sobre: Reflexion critica  Reporte de Ensayo Entrega del
5. Aplicar, . . ' . i
g plicar, o ¢En qué dreas se aplican las tecnologias? conclusiones EEE/O
o transferir ) . grupales
(o] c 92 o ¢Elavance tecnoldgico es bueno o malo?
informacion. ) - "
o ¢En qué utilizo las tecnologias .
6. Tomar ¢Qué complicaciones tuviste para cumplir con la
conciencia informacién que te solicitaron?
(metacog- éQué fue lo que mas se te dificulté entender?
nicién). ¢Hubo alguien de tu equipo que te explicd lo que no

entendias?
¢Te gustd como organizé la actividad el maestro?

Atributos de las competencias genéricas desarrolladas:

I, 4.2.- Aplica distintas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus interlocutores, el contexto en el que se encuentra y los objetivos que persigue.

I, 4.3.- Identifica las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.

I, 5.1.- Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

Ill, 5.2.- Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

lll, 6.2.- Evaliia argumentos y opiniones e identifica prejuicios y falacias.

Ill, 6.3.- Reconoce los propios prejuicios, modifica sus puntos de vista al conocer nuevas evidencias, e integra nuevos conocimientos y perspectivas al acervo con el
que cuenta.

Ill, 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

*De acuerdo a su funcion, la evaluacidn puede ser Diagndstica (D), Formativa (F) o Sumativa (S).
*De acuerdo al nivel de participacion puede ser de Autoevaluacién(A), Coevaluacién (C), Heteroevaluacién (H) y Evaluacion Docente (ED)

Programa de estudios de Computacion I 11
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Unidad de Busco, selecciono y comparto informacion para mis tareas Sesiones 12
competencia Il escolares. previstas

Propésitos

Competencias

disciplinares CONCEPTUALES (saber)

1. Identifica, ordena e 1.La World Wide Web (www)

interpreta las ideas, datos
y conceptos explicitos e
implicitos en un texto,
considerando el contexto

en el que se generéd y en 2. la busqueda de informacion

el que se recibe.

3. Plantea supuestos
sobre los fendmenos
naturales y culturales de
su entorno con base en la
consulta de  diversas
fuentes.

4. Expresa ideas y 3.Almacenamiento de informacion

conceptos en
composiciones
coherentes y creativas,

con introducciones,
desarrollo y conclusiones
claras.

5. Argumenta un punto de
vista en publico de
manera precisa,
coherente y creativa.

6. Analiza y compara el

origen, desarrollo y
diversidad de los sistemas
y medios de

comunicacion.

Evaluar y utilizar informacion encontrada en la red para realizar una investigacion de su interés.

COMPONENTES DE COMPETENCIA
PROCEDIMENTALES (saber hacer)

2.1 Describe la World Wide Web (www)
2.1.1 Aplica las reglas de la estructura de
una direcciéon web

2.1.2 Define los Hipervinculos

2.2 Aplica las reglas de la busqueda de
informacion

2.2.1 Identifica los buscadores de internet.
2.2.2 Distingue los métodos de busqueda
2.2.3 Evalua las fuentes de informacion

2.3 Clasifica la informacién encontrada en la
web para su almacenamiento

2.3.1 Distingue los casos en los que se
guarda una pagina de internet.

2.3.1.1 Ubica los pasos en el explorador de
archivos

2.3.1.2 Distingue archivos y carpetas

2.3.1.3 Demuestra la forma de cortar,
copiar, pegar, crear archivos y carpetas
2.3.1.4 Clasifica archivos y carpetas
2.3.2.Ubica texto e imagenes

2.3.2.1 Distingue los procesadores de

textos

2.3.2.2 Aplicas las reglas al Seleccionar,
Copiar, Cortar, Pegar, Guardar

2.3.3 Aplicas las reglas al Guardar referencia
2.3.4 Aplicas las reglas al Guardar en
favoritos

ACTITUDINALES (saber ser, saber
convivir)

Comunica y comparte de manera
solidaria y respetuosa sus ideas y
hallazgos sobre la World Wide Web, la
busqueda de informacion, el
almacenamiento de informacion, el
correo electrénico y la proteccidon de la
informacion.

Valora de forma critica su desempefio
personal en la interpretacion adecuada
de la World Wide Web, la busqueda de
informacion, el almacenamiento de
informacion, el correo electrénico y la

proteccion de la informacion;
reconociendo  sus limitaciones vy
fortalezas.

Evalia las ventajas de la World Wide
Web, la busqueda de informacion, el
almacenamiento de informacion, el
correo electrénico y la proteccion de la
informacion.

Valora la World Wide Web, la busqueda
de informacién, el almacenamiento de
informacién, el correo electrénico y la
proteccién de la informacion como
herramientas  para  seleccionar vy

Programa de estudios de Computacion I
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7. Utiliza las tecnologias de 4. El correo electrénico 2.4 Describe al correo electrénico compartir informaciéon para sus tareas
la informacién y 2.4.1 Distingue a los proveedores de correo  escolares.
comunicacion para electrénico
investigar, resolver 2.4.2 Reproduce el proceso de creacion y
problemas, producir administracion de cuentas de correo
materiales y transmitir electrénico
informacion. 2.4.3 Reproduce adjuntar archivos.

5. Proteccion de la informacion 2.5 Aplica las reglas en la proteccion de la

informacion

2.5.1 Aplica las reglas en el respaldo de la

informacion

2.5.2 Evalua los Antivirus

Situacion de aprendizaje Reflexion critica Nivel de Los resultados de las actividades de aprendizaje superan el

Debate desempeiio propésito planteado y la evidencia solicitada, y dan cuenta de un
Trabajo colaborativo esperado alto compromiso del estudiante, quien profundiza en los

conceptos, procedimientos y actitudes que comprenden las
competencias y propésitos de la Unidad de Competencia.

Temas transversales En el transcurso de la Unidad de Competencia, el docente abordara, en el momento adecuado los temas:

Educacion para el consumo
Educacion para la sexualidad

Programa de estudios de Computacion I
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Define las necesidades de informacidon para un
tema de investigacidn, una tarea o trabajo escolar.
Escribe las caracteristicas de la World Wide Web.
Realiza una busqueda de informacidn acerca de las
reglas de la estructura de una direccién web
Escribe las caracteristicas los hipervinculos

Escribe las caracteristicas de la busqueda de
informacion en la red.

Escribe las caracteristicas del correo electrénico
Escribe las reglas para la proteccion de la
informacion

Escribe las reglas para el respaldo de la
informacion

Realiza una busqueda de informacion acerca de
los antivirus

Realiza una busqueda de informacién acerca de los
buscadores de internet.

Realiza una busqueda de informacién acerca de los
proveedores de correo electrdnico.

Reflexion,
debate y
Aprendizaje
colaborativo

Programa de estudios de Computacion I

Equipos Temae
conformados integrantes
Temas por equipo
definidos

14



Universidad Auténoma de Guerrero. Educacion Media Superior Computacion | 2010

Realiza una clasificacion de la informacién encontrada
en la web para su almacenamiento.

Realiza los pasos para guardar una pagina de internet en
el explorador de archivos

Realiza las actividades de cortar, copiar, pegar, y crear

. Reflexion,
archivos y carpetas . Internet

. e . busqueda de Documentos
Realiza una clasificacion de archivos y carpetas . ., Explorador de

. - informacion, ) con Documentos

Combina texto e imagenes archivos . .,

. L . . debatey informacion entregados
Realiza actividades de seleccionar, copiar, cortar, pegar o Procesador de

. L, Aprendizaje recabada

y guardar informacion textos

. . colaborativo
Realiza los pasos para Guardar una referencia

Realiza el proceso de creacién y administracion de
cuentas de correo electrénico

Realiza la actividad de adjuntar archivos para compartir
informacién con sus compafieros y el profesor.

Escribe las caracteristicas de los casos en los que se
guarda una pagina de internet.
Escribe las caracteristicas que distinguen a los archivos
de las carpetas.

. 2 . Cuenta de
Escribe las caracteristicas de los procesadores de textos. . Correo

. . Aprendizaje . correo
Escribe las reglas que se observan al Guardar una pagina . electrénico L

. colaborativo electronico
en favoritos.
Escribe las caracteristicas de los métodos de busqueda
en internet
Escribe los criterios para discriminar las fuentes de
informacion.
¢Qué complicaciones tuviste para cumplir con la
. L L. Correos con
informacién que te solicitaron? . . -
g . o . Antivirus informacién
¢Qué fue lo que mas se te dificulté entender? S
. . . . Reflexidn critica  Explorador de como
é¢Hubo alguien de tu equipo que te explicd lo que no . .
, archivos archivos

entendias? .
. . s L adjuntos
éTe gustd cdmo organizo la actividad el maestro?
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Atributos de las competencias genéricas desarrolladas:

I, 4.2.- Aplica distintas estrategias comunicativas seglin quienes sean sus interlocutores, el contexto en el que se encuentra y los objetivos que persigue.
I, 4.3.- Identifica las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.

I, 5.1.- Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

Ill, 5.2.- Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

Ill, 6.2.- Evaliia argumentos y opiniones e identifica prejuicios y falacias.

Ill, 6.3.- Reconoce los propios prejuicios, modifica sus puntos de vista al conocer nuevas evidencias, e integra nuevos conocimientos y perspectivas al acervo con el
que cuenta.

Ill, 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.
*De acuerdo a su funcion, la evaluacidn puede ser Diagndstica (D), Formativa (F) o Sumativa (S).
*De acuerdo al nivel de participacion puede ser de Autoevaluacion(A), Coevaluacién (C), Heteroevaluacion (H) y Evaluacién Docente (ED)
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Unidad de
competencia Il

Propdésitos

Competencias disciplinares

1. Identifica, ordena e
interpreta las ideas, datos y
conceptos explicitos e
implicitos en un texto,
considerando el contexto en
el que se generd y en el que
se recibe.

2. Evalia un texto mediante
la comparacion de su
contenido con el de otros, en
funcion de sus
conocimientos  previos vy
nuevos.

3. Plantea supuestos sobre
los fendmenos naturales y
culturales de su entorno con
base en la consulta de
diversas fuentes.

4. Expresa ideas y conceptos
en composiciones
coherentes y creativas, con
introducciones, desarrollo vy
conclusiones claras.

Situacion de aprendizaje

Temas transversales

Estructuro, disefio y comparto mis documentos escolares.

CONCEPTUALES (saber)

1. Estructura de los documentos.

2. Disefio de documentos.

3.3 Disefio de pagina

3.4 Revisién ortografica y gramatical.

5. Vistas e impresion

6. Proteccion de los documentos

Reflexion critica
Debate
Trabajo colaborativo

Sesiones
previstas

Utiliza creativamente un procesador de texto para el disefio de sus documentos escolares.

COMPONENTES DE COMPETENCIA
PROCEDIMENTALES (saber hacer)

3.1 Define la estructura de los documentos

3.2 Aplica las reglas en el disefio de documentos
3.2.1 Aplica las reglas en el uso de Fuentes,
Parrafos, Busqueda y reemplazo, Estilos.

3.2.2 Aplica las reglas para Insertar: Tablas,
llustraciones, Simbolos, Encabezado y pie de
pagina, Tabla de contenido

3.3 Aplica las reglas en el Disefio de pagina

3.3.1 Aplica las reglas en configuraciéon de
pagina, Temas, Fondos.

3.4 Demuestra el proceso de revision ortografica
y gramatical.

3.5 Aplica las reglas en las opciones vistas e
impresion

3.6 Aplica las reglas en la Protecciéon de los
documentos

18

ACTITUDINALES (saber ser, saber convivir)

Comunica y comparte de manera solidaria y
respetuosa sus ideas y hallazgos sobre Ia
estructura de los documentos, disefio de
documentos, disefio de pagina, revision
ortogréfica y gramatical, vistas e impresion y
proteccidon de los documentos.

Valora de forma critica su desempefio personal
en la interpretacidén adecuada de la estructura de
los documentos, disefio de documentos, disefio
de pagina, revisidn ortogrifica y gramatical,
vistas e impresion y proteccion de los
documentos; reconociendo sus limitaciones y
fortalezas. Evalua las ventajas de la estructura de
los documentos, disefio de documentos, disefio
de pagina, revisién ortografica y gramatical,
vistas e impresion y proteccién de los
documentos.

Valora la estructura de los documentos, disefio
de documentos, disefio de pagina, revision
ortogréfica y gramatical, vistas e impresion vy
proteccion de los documentos como
herramientas para seleccionar y compartir
informacidn para sus tareas escolares.

Nivel de Los resultados de las actividades de aprendizaje superan el propdsito

desempefiio

planteado y la evidencia solicitada, y dan cuenta de un alto compromiso del

esperado estudiante, quien profundiza en los conceptos, procedimientos y actitudes
que comprenden las competencias y propoésitos de la Unidad de Competencia.

En el transcurso de la Unidad de Competencia, el docente abordard, en el momento adecuado los temas:

Educacion para el consumo
Educacion para la sexualidad

Programa de estudios de Computacion I
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e Define la estructura del documento con el que Reflexién, Equipos Tema e
reporta el avance de la investigacion, tarea o trabajo debate y conformados integrantes por
escolar. Aprendizaje Temas equipo

e Establece las reglas en el disefio de documentos con colaborativo definidos
el que reporta el avance de la investigacion, tarea o
trabajo escolar.

e Discute la necesidad de proteger los documentos

e Realiza busquedas en la ayuda acerca de:

e El uso de Fuentes, Parrafos, Busqueda y reemplazo,

Estilos.

e Insertar: Tablas, llustraciones, Simbolos, Encabezado y
pie de pagina, Tabla de contenido

e Establece las reglas en el Disefio de pagina.

e Configuracidn de pagina, Temas, Fondos.

e Revision ortografica y gramatical.

e Opciones vista e impresion

e Busca las reglas en el uso de Fuentes, Parrafos,

Busqueda y reemplazo, Estilos.
e Inserta en un documento: Tablas, llustraciones, Reflexidn,
Simbolos, Encabezado y pie de pagina, Tabla de busqueda de Internet Documentos
contenido informacion, Explc.)rador g con Documentos

o Establece las reglas en el Disefio de pagina. debate y Iz;rchlvosd d informacion entregados

o Aplica las reglas en configuracion de pagina, Temas, Aprendizaje telr)?:()essa or «de recabada
Fondos. colaborativo

o Realiza el proceso de revision ortografica y gramatical.

o Utiliza las opciones vista e impresion
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e Ensureporte:
e Usa Fuentes, Parrafos, Busqueda y reemplazo, y
Estilos.
e Inserta: Tablas, llustraciones, Simbolos, Encabezado
. . . . Cuenta de
o 5. Aplicar, y pie de pagina, Tabla de contenido o Correo
= . . - Aprendizaje L. correo
] transferir e Disefia la pagina. . electronico -
s} ; ., ) . colaborativo electrdnico
informacion. | e Configura la pagina, Temas, Fondos.
e Revisa la ortografia y la gramatica de sus
documentos.
e Utiliza las opciones vista e impresion en sus
documentos.
e (Qué complicaciones tuviste para cumplir con la
6. Tomar informacién que te solicitaron? Antivi Correos con
. . . o . ivirus . .,
conciencia e (Qué fue lo que mas se te dificultd entender? S informacién
; . . o Reflexion critica  Explorador de .
(metacog- e (Hubo alguien de tu equipo que te explicé lo que no archivos como archivos
nicion). entendias? adjuntos

éTe gustd como organizé la actividad el maestro?

Atributos de las competencias genéricas desarrolladas:
I, 4.2.- Aplica distintas estrategias comunicativas segln quienes sean sus interlocutores, el contexto en el que se encuentra y los objetivos que persigue.
I, 4.3.- Identifica las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.
I, 5.1.- Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.
Ill, 5.2.- Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.
I, 6.2.- Evaliia argumentos y opiniones e identifica prejuicios y falacias.

I, 6.3.- Reconoce los propios prejuicios, modifica sus puntos de vista al conocer nuevas evidencias, e integra nuevos conocimientos y perspectivas al acervo con el que

cuenta.

Ill, 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

Programa de estudios de Computacion I
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Unidad de
competencia IV

Propdésitos

Competencias
disciplinares

4. Expresa ideas y conceptos
en composiciones
coherentes y creativas, con
introducciones, desarrollo vy
conclusiones claras.

5. Argumenta un punto de
vista en publico de manera
precisa, coherente y creativa.
7. Utiliza las tecnologias de le
informacién y comunicacior

para investigar, resolver
problemas, producit
materiales y transmitir
informacion.

Situacion de aprendizaje

Temas transversales

Utilizo las TICs para expresar y compartir mis ideas.

CONCEPTUALES (saber)

1. La presentacion electrdnica

2. Las diapositivas

3. La animacidn de una presentacion

4. Las redes sociales: Foros Y Blogs

5. Las TICs y su impacto en mi vida
Reflexion critica

Debate

Trabajo colaborativo

Sesiones
previstas

COMPONENTES DE COMPETENCIA
PROCEDIMENTALES (saber hacer)

4.1 Expresa oralmente sus resultados

4.1.1 Construye la presentacion electrénica
4.1.1.1 Clasifica los métodos para presentar una
idea

4.1.2 Define el contenido de la presentacion y su
estructura.

4.1.3 Evalua la importancia de las ayudas visuales
4.2 Compone una presentacion

4.2.1 Define las diapositivas

4.2.2 Diagrama o disefia de pagina

4.2.2.1 Aplica las reglas de los Temas, Colores,
Fuentes, Efectos, Fondo, Configuracion de pagina
4.2.3 Aplica las reglas de la configuracion de la
presentacion

4.2.4 Distingue las diferentes Vistas

4.2.5 Aplica las reglas en la revision ortografica
4.2.6 Aplica las reglas en la proteccion de la
presentacion

4.3 Aplica las reglas en la animacién de una
presentacion

4.3.1 Aplica las reglas al Insertar: Vinculos,
Sonido, Video, Transiciones

4.4 Expreso y comparto mis ideas

4.4.1 Construye redes sociales: Foros y Blogs

4.5 Evalla las TICs y su impacto en su vida

Nivel de
desempeiio
esperado

12

Utiliza creativamente un disefiador de presentaciones para exponer sus tareas y trabajos escolares.

ACTITUDINALES (saber ser, saber convivir)

Comunica y comparte de manera solidaria y
respetuosa sus ideas y hallazgos sobre Ia
presentacion electronica, las diapositivas, la
animacion de una presentacion y las redes
sociales.

Valora de forma critica su desempefio personal
en la presentacion electrdnica, las diapositivas, la
animacion de una presentacion y las redes
sociales; reconociendo sus limitaciones y
fortalezas.

Evalia las ventajas de la presentacion
electrénica, las diapositivas, la animacion de una

presentacién y las redes sociales.

Valora las TICs y su impacto en la vida cotidiana.

Los resultados de las actividades de aprendizaje superan el propdsito
planteado y la evidencia solicitada, y dan cuenta de un alto compromiso del
estudiante, quien profundiza en los conceptos, procedimientos y actitudes

que comprenden las competencias y propdsitos de la Unidad de Competencia.

En el transcurso de la Unidad de Competencia, el docente abordara, en el momento adecuado los temas:

Educacion para el consumo
Educacion para la sexualidad
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Propone los materiales de apoyo para expresar oralmente Reflexidn, Equipos Temae
sus resultados. debate y conformados integrantes
Expresa su concepcién de lo que es una presentacién Aprendizaje Temas por equipo
electrdnica. colaborativo definidos
Fuentes, Efectos, Fondo, Configuracion de pagina.
Propone opciones para hacer mas atractiva la
presentacion.
Propone formas de expresar y compartir sus ideas.
Clasifica los métodos para presentar una idea.
Define el contenido de una presentacion y su estructura.
Distingue las diferentes opciones de Vista de un
documento.
Construye una presentacion electrénica.
Define las diapositivas de su presentacion.
Diagrama o disefia las paginas de sus documentos.
Utiliza en sus documentos las reglas de los Temas, Colores,
Fuentes, Efectos, Fondo, Configuracion de pagina. Reflexion, [N
Utiliza en sus documentos las reglas de la configuracién de busqueda de Documentos
- . ) Explorador de Documento

la presentacion. informacién, . con
Utiliza en sus documentos las reglas en la revision debatey LTS informacién >

. o Procesador de entregados
ortografica. Aprendizaje —— recabada
Utiliza en sus documentos las reglas en la proteccion de la  colaborativo
presentacion.
Utiliza en sus documentos las reglas al Insertar: Vinculos,
Sonido, Video, Transiciones.
Participa en Foros y construye un Blog

Programa de estudios de Computacion I 21
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. Cuenta de
o 5. Aplicar, , . . . . Correo
= . Evalla la importancia de las ayudas visuales Aprendizaje L correo
] transferir . . . . electrénico -
S : oy Evalda las TICs y su impacto en su vida colaborativo electrénico
informacion.
¢Qué complicaciones tuviste para cumplir con la Correos
6. Tomar informacién que te solicitaron? . con
. v P o a Antivirus . .
conciencia ¢Qué fue lo que mas se te dificulté entender? ., L informacié
. . . ., Reflexion critica  Explorador de
(metacog- éHubo alguien de tu equipo que te explicd lo que no . n como
A , archivos .
nicion). entendias? archivos
¢éTe gustd cdmo organizé la actividad el maestro? adjuntos

Atributos de las competencias genéricas desarrolladas:

I, 4.2.- Aplica distintas estrategias comunicativas segln quienes sean sus interlocutores, el contexto en el que se encuentra y los objetivos que persigue.

I, 4.3.- Identifica las ideas clave en un texto o discurso oral e infiere conclusiones a partir de ellas.

I, 5.1.- Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

Ill, 5.2.- Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

lll, 6.2.- Evalia argumentos y opiniones e identifica prejuicios y falacias.

Ill, 6.3.- Reconoce los propios prejuicios, modifica sus puntos de vista al conocer nuevas evidencias, e integra nuevos conocimientos y perspectivas al acervo con el
que cuenta.

Ill, 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

*De acuerdo a su funcion, la evaluacidn puede ser Diagndstica (D), Formativa (F) o Sumativa (S).
*De acuerdo al nivel de participacion puede ser de Autoevaluacién(A), Coevaluacién (C), Heteroevaluacién (H) y Evaluacion Docente (ED)
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Evaluacion de las competencias

Evaluacion del nivel de desempefio bajo el criterio de alineamiento constructivo.

Competencias

Genéricas

g Disciplinares
Q

Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes
en distintos contextos mediante la utilizacion de
medios, codigos y herramientas apropiados.

Desarrolla innovaciones y propone soluciones a
problemas a partir de métodos establecidos.

Sustenta una postura personal sobre temas de
interés y relevancia general, considerando otros
puntos de vista de manera critica y reflexiva.

1. Identifica, ordena e interpreta las ideas, datos y
conceptos explicitos e implicitos en wun texto,
considerando el contexto en el que se generd y en el
que se recibe.

2. Evalia un texto mediante la comparacion de su
contenido con el de otros, en funcion de sus
conocimientos previos y nuevos.

3. Plantea supuestos sobre los fendmenos naturales y
culturales de su entorno con base en la consulta de
diversas fuentes.

4. Expresa ideas y conceptos en composiciones
coherentes y creativas, con introducciones, desarrollo y
conclusiones claras.

5. Argumenta un punto de vista en publico de manera
precisa, coherente y creativa.

6. Analiza y compara el origen, desarrollo y diversidad
de los sistemas y medios de comunicacion.

7. Utiliza las tecnologias de la informacion y
comunicacion para investigar, resolver problemas,
producir materiales y transmitir informacién.

Indicadores de evaluacion

11, 4.2.- Aplica distintas estrategias comunicativas segun quienes
sean sus interlocutores, el contexto en el que se encuentra y los
objetivos que persigue.

1, 4.3.- Identifica las ideas clave en un texto o discurso oral e
infiere conclusiones a partir de ellas.

11l, 5.1.- Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva,
comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al
alcance de un objetivo.

1l, 5.2.- Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y
relaciones.

I, 6.2.- Evaltia argumentos y opiniones e identifica prejuicios y
falacias.

11l, 6.3.- Reconoce los propios prejuicios, modifica sus puntos de
vista al conocer nuevas evidencias, e integra nuevos
conocimientos y perspectivas al acervo con el que cuenta.

Il, 6.4.- Estructura ideas y argumentos de manera clara,
coherente y sintética.

. Identifica el Problema o necesidad.

. Realiza la Busqueda de informacién relacionada

. Almacena la informacidn necesaria

. Procesa la informacién necesaria

. Presenta una solucién

. Transfiere toda la informacion relacionada con la solucién

Producto Instrumentos
e Exposicion oral e Examen
e Maqueta escrito
e Ensayo e Escalade
e Informe actitud
e Apuntes de e Rubrica
clase e Diario de
e Cartel clase
o Dibujo, pintura  ® Hoja de
y/o grafico cotejo
e Dramatizacidn
e Proyecto
e Debate
e Entrevista
e Cuestionario
e Resumen
e Mapa
conceptual
e Mapa mental

Problema de la
vida cotidiana

Escala de valoracion

E = Excelente: 10

Realiza la
actividad mas alla
de lo establecido
en todos los

elementos del
instrumento
correspondiente.

B = Bueno: 9
Realiza la

actividad mas alla
de lo establecido
en la mayorfa de
los elementos del

instrumento
correspondiente.
R=Regular: 8
Realiza la
actividad

conforme a lo
establecido en el
instrumento
correspondiente.
S = Suficiente 7
Realiza la
actividad en
menor nivel de lo
establecido en el
instrumento
correspondiente.
NS = No 6
Satisfactorio:

No muestra interés
en realizar la
actividad

Ponderac
ion
Saber ser
(40%)

Sabery
Saber hacer:
(60%)

100%
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